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REPUBLIKA HRVATSKA

VUKOVARSKO-SRIJEMSKA ŽUPANIJA

OSNOVNA ŠKOLA BLAGE ZADRE

Marka Marulića 2

32010 Vukovar 

Klasa: 602-02/11-01/100
Urbroj: 2188-107-11/01-02

U Vukovaru, 03. siječnja 2012.

Na temelju Zakona o fiskalnoj odgovornosti te Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i Izvještaja o primjeni fiskalnih pravila, ravnateljica škole donosi:

ODLUKU O PROCEDURI I ZAPRIMANJA I EVIDENCIJI RAČUNA
Procedura zaprimanja računa opisuje postupak primanja, evidentiranja, kontrole, ulaznih računa u Osnovnoj školi Blage Zadre, te slijed radnji i osobe uključene u proceduru. Procedura zaprimanja računa ima slijedeći tijek:
1. Račun zaprima računovođa škole te nad istim vrši potrebne provjere (svih zakonskih elemenata računa, detaljnu specifikaciju roba/usluga/radova temeljem narudžbenice ili ugovora, matematičku kontrolu ispravnosti iznosa, postojanje potpisa, žiga ili druge oznake kojom se može potvrditi da je račun odobren za evidentiranje).

2. Robu/usluge/radove preuzima i pati zaposlenik koji je predložio nabavu/kupnju/radove, a sukladno potražnici za odgovarajući mjesec.
3. Vrstu, količinu i kvalitete i sve ostale sastojke u skladu s naručenim i ugovorenim provjerava računovođa škole i radnik koji je predložio nabavu/usluge/radove, osim u slučaju kada se radi o stručnim radovima, tada škola donosi posebno rješenje o stručnoj osobi koji provjerava radove, a način provjere vrši se prema obrascu koji sadrži listu pitanja za kontrolu računa.
4. Potvrdu da se po primljenoj fakturi/obračunskoj situaciji može izvršiti plaćanje daje ravnatelj škole.
5. Plaćanje računa odobrava ravnatelj škole.
Odluka stupa na snagu danom donošenja.
Ravnateljica:

_______________________

Anica Špoljarić
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